
Tutoriel - Mise à jour de «Ma Fiche»
Nous contacter : 
Office de Tourisme Blois Chambord  - Val de Loire 
5 rue de la voûte  - 41000 Blois  I  02 54 90 41 46  I  02 54 90 41 47 
www.bloischambord.com  I  web@bloischambord.com  I  com@bloischambord.com



Tutoriel - Mise à jour de «Ma fiche» 

Office de Tourisme de Blois Chambord - Val de Loire

Vous avez recu un mail de la part de l’OT 
de Blois-Chambord afin de mettre à jour 

les informations de votre fiche sur le site 
nternet www.bloischambord.com

1

Cliquez sur «Modifier mes informations» 
pour accéder à votre fiche.2

Mon mail de Mise à Jour
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Tutoriel - Mise à jour de «Ma fiche» 

Office de Tourisme de Blois Chambord - Val de Loire
Accéder à ma fiche

Cliquez sur «Mettre à jour ma fiche pour 
cette campagne» afin d’accéder au 

différents champs
1

Si vous possédez plusieurs 
fiches sur notre site internet 

(Ex : 1 hôtel + 1 restaurant ou plu-
sieurs activités de loisirs) vous de-
vez accèder à vos différents établis-
sements grâce au menu déroulant.

2
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Tutoriel - Mise à jour de «Ma fiche» 

Office de Tourisme de Blois Chambord - Val de Loire
Charger des photos et PDF

Pour Charger vos photos (en format JPG) cliquez 
sur «Ajouter» si vous chargez un PDF ce dernier 

sera pris en compte comme un document à télécharger  
(Ex : Brochure, flyer...). Vous pouvez télécharger jusqu’à 10 
photos maximum pour illustrer votre fiche.

1
Une fois les documents chargés sur la 
plateforme, cliquez sur «Envoyer» pour 

les transférer sur votre fiche.
2
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Tutoriel - Mise à jour de «Ma fiche» 

Office de Tourisme de Blois Chambord - Val de Loire
Charger des vidéos

Cliquez sur «Ajouter une vidéo» 
Attention vous pouvez seule-

ment ajouter des vidéos intégrées à 
des plateformes comme Youtube ou 
Dailymotion

1

Nommez votre vidéo et ajou-
ter le lien direct de la vidéo sur 

la plateforme de visionnage.
2
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Tutoriel - Mise à jour de «Ma fiche» 

Office de Tourisme de Blois Chambord - Val de Loire
Mettre à jour mes tarifs

Cliquez sur «Ajouter» pour rentrer 
un type de tarif

POUR LES CHAMBRES D’HÔTES

1

POUR LES LOCATIONS

Renseigner impérativement 
le champ «Deux personnes 

(Chambres d’hôtes)»

Renseigner impérativement le 
champ «semaine (meublé)»
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Tutoriel - Mise à jour de «Ma fiche» 

Office de Tourisme de Blois Chambord - Val de Loire
Mettre à jour mes horaires

POUR LES RESTAURANTS / LOISIRS / TERROIR / ARTISANAT / SITES...

Remplir le champ «Accueil» uniquement 
Les autres champs ne seront pas visibles par le public 

Remplissez de manière chronologique en prenant en compte les 
périodes de congés

POUR LES HÉBERGEMENTS

Remplissez de manière chronologique en prenant en compte les 
périodes de congés
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Tutoriel - Mise à jour de «Ma fiche» 

Office de Tourisme de Blois Chambord - Val de Loire
Pensez à enregistrer !

Précaution :
Enregistrez votre fiche à la fin du remplissage de tous les onglets, car une fois 

enregistrée, les champs obligatoires ne pourront plus être modifiés.
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